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Indicazione sulla Donazione  
 

Vuoi donare dei libri alla Biblioteca Comunale di Cellino San Marco? 

Il tuo gesto è molto importante per noi in quanto i libri che ci donerai potranno essere usati per ampliare 

il nostro patrimonio librario, potranno essere scambiati con altre biblioteche o donati ad altri Enti come 

le Biblioteche scolastiche di Francavilla Fontana.  

Non saranno accolte donazioni di:  

• edizioni scolastiche;  

• enciclopedie obsolete;  

Le donazioni vanno preventivamente concordate con il personale della Biblioteca. È opportuno che 

l’offerta di donazione venga presentata alla Biblioteca tramite una lettera dove vi sono esplicitati alcuni 

dati:  

• i dati anagrafici del donante;  

• la disponibilità dello stesso alla donazione alla Biblioteca Comunale di Cellino San Marco; 

• la disponibilità a farsi carico del ritiro del materiale da smaltire;  

• un elenco del materiale oggetto della donazione (contenente almeno i dati bibliografici essenziali: 

autore, titolo, casa editrice, anno di edizione);  

• lo stato di conservazione. La valutazione della proposta di donazione L’accettazione dell’offerta 

necessita della valutazione da parte del personale della Biblioteca, il quale provvede a valutare 

seguendo alcuni criteri, ovvero:  

• la rilevanza scientifica, culturale e/o antiquaria del materiale;  

• la presenza in Biblioteca di titoli già posseduti;  

• la conformità dello stesso rispetto al contesto disciplinare nonché allo sviluppo delle collezioni 

presenti all’interno della struttura;  

• l’effettivo arricchimento del patrimonio della biblioteca;  

• la disponibilità di spazi sufficienti ed adeguati all’accoglimento dei beni ed alla loro corretta 

conservazione;  

• l’effettivo stato di conservazione del materiale, la possibilità di un suo mantenimento nel medio e 

lungo periodo e/o l’eventuale necessità di un restauro. I libri non accettati dalla Biblioteca Comunale di 

Cellino San Marco successivamente alla valutazione da parte del personale della stessa, saranno ritirati 

dal richiedente in data ……………………. alle ore ……………..….. comunicati dalla Biblioteca anche via 

telefono. 
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Lettera di Donazione  
Compilare in stampatello  

 
Io sottoscritto/a___________________________________nato/a a______________Provincia_____  
 
il___________________ e residente a___________________________in via____________________  
  
telefono  cellulare_______________________ e-mail_______________________________________ 
 
Documento_______________________________Numero documento_________________________  
  
Rilasciato da_____________________________in data________________scade il_______________ 
  
 

CHIEDE 

di fare dono alla biblioteca di n. ______ libri/altri documenti, descritti e riportati nella lista allegata 

alla presente. 

ll/La sottoscritto/a accetta altresì che il materiale presentato e valutato non idoneo in base ai 

criteri di gestione delle raccolte adottati dalla Biblioteca, possa essere eliminato o donato a terzi. 

 

Cellino San Marco, il _______________________  

Firma del richedente 

__________________________ 

  
 
 
AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI SI NO 
Con la presente si autorizza il trattamento dei dati personali per fini di gestione del servizio secondo quanto 
stabilito dal D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196. Le informazioni personali richieste non saranno in alcun caso 
pubblicate, comunicate o diffuse a terzi, ma saranno utilizzate solo ed esclusivamente per l’esecuzione della 
istanza procedimentale da lei presentata e per fini statistici.  
Il titolare del trattamento dei suoi dati personali è la Biblioteca Comunale di Cellino San Marco. 

 
 

In fede  _______________________ 
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dona alla Biblioteca Comunale di Cellino San Marco i seguenti documenti: (elenco dettagliato) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Con la presente dichiaro di essere informato, e di accettare, che il Servizio Biblioteca Comunale di 
Cellino San Marco possa indicare le generalità del donatore sul gestionale della Biblioteca Comunale. 
Rinuncio a qualsiasi diritto sul materiale donato ivi compresa la richiesta di restituzione.  
 
 
Cellino San Marco, il _______________________  

Firma  

  ______________________________ 
 


